
Hej  

På Kolding HF og VUC bruger vi Office365 + Teams +Onenote + Ludusweb + og 

systime    

Har du Officepakken + Teams på din PC?  

Du henter Office pakken fra vores hjemmeside – hvis du ikke allerede har den? 

www.koldinghfogvuc.dk  

Oppe i øverste linie  

  

Der logger du ind med   

  

xxxx@koldinghfogvuc.dk  + koden: xxxx  

  

Du kommer nu til din koldinghfogvuc – mail  

Oppe i venstre hjørne ser du 9 små prikker klik på dem  - lidt mod højre står der Office365 

– klik  

Vælg derefter installer Office (den første valgmulighed)  

 Hvis du allerede har Office pakken skal du bare sikre at du er logget på word ( det er 

vigtigt at du logger  på word først) med xxxx@koldinghfogvuc.dk  + koden: xxxx  

Hvis du allerede har Teams skal du også logge på der med xxxx@koldinghfogvuc.dk  

+ koden: xxxx  

  

 Hvis du ikke har Teams skal du hente den her https://www.microsoft.com/dadk/microsoft-

teams/download-app  
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 I Teams kan du se dine fag  

Klik på dem et af gangen og gør følgende  

Oppe i øverste linie kan du se der står holdnotesbog – klik på den  

Vælg åbn i skrivebordsapp  

  

Kode til E-bøger er dit Uni-login (det har vi ingen indflydelse på) brugernavnet er xxx koden 

kender jeg ikke, og kan ikke aflæse den nogen steder  

Hvis du heller ikke kender koden kan du lave en ny med NemID (se vejledning)  

I ludusweb.koldinghfogvuc.dk logger du ind med dit UNI-login brugernavn xxxx  

  

Yderligere vejledninger kan du finde på Teams Kursist-INFO  

  


